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Chihuahua, Chihuahua a 22 de enero del 2026.
Oficio No. ICM-DIR 007/2026
Asunto: Entrega PADA 2026

MAESTRA. AMELIA LUCIA MARTINEZ PORTILLO
COORDINADORA DE TRANSPARENCIA, GOBIERNO
ABIERTO Y ARCHIVOS

PRESENTE.

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, asi mismo me permito hacerle
entrega del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del
Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua (ICM), en cumplimiento con lo
dispuesto en el articulo 71 del Reglamento de Archivo para el Municipio de
Chihuahua.

Agradezco de antemano la atencién prestada y quedo a su disposicién para
cualquier duda o aclaracion al respecto.

Atentamente,
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Introduccién

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), del Instituto de Cultura

del Municipio de Chihuahua (ICM), ademas de dar cumplimiento a la normatividad

aplicable en la materia que se encuentra en el Capitulo V de la Ley General de

Archivos, se constituye como el instrumento de gestién que contempla las acciones

a emprender a nivel institucional para la creacion y mejoramiento continuo de los

servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras normativas

técnicas y metodologicas para la implementacion de estrategias encaminadas a

generar el proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos de

tramite y conservacion.

El PADA contempla diversos proyectos encaminados a la optimizacion

de la gestion de los documentos por lo que debe cumplir tres niveles:

ICM

e Nivel Estructural: Establecimiento formal del Sistema Institucional

de Archivos, que debe contar con la estructura organica,

infraestructura, recursos materiales, humanos vy financieros

necesarios para un adecuado funcionamiento.

]

e Nivel

Sistema Institucional de Archivos: area coordinadora de
archivos, unidad de correspondencia, archivos: de tramite,
de concentracion y, en su caso, historico.

Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros, sistemas
de mitigacion de riesgos.

Recursos humanos: personal perfilado para archivos.
Capacitacion y profesionalizacion en la materia.

documental: elaboracion, actualizacion y uso de los

instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar la

organizacion, administracion, conservacion y localizacion expedita

de los archivos.

o

O

INSTITUTO
DE CULTURA
del Municipio
de Chihuahua

Cuadro general de clasificacion archivistica.

Catalogo de disposicion documental.

2|17

| Chihuahua
Capital de Trabajo
y Resultados
I Cobirias Manicipa d0as a7t )




o Guia simple de archivos.

o Inventarios.

o Clasificacion de expedientes con base en el Cuadro general
de clasificacion archivistica.

o Valoracion documental y destino final de la documentacion.

o Transferencias primarias y secundarias con base en las
vigencias documentales establecidas en el Catalogo de
disposicion documental.

o Préstamo de expedientes.

o Difusion de los archivos histdricos, en caso de contar con
ellos.

e Nivel normativo: cumplimiento de las difusiones emanadas de la
normatividad vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente
a regular la produccién, uso y control de los documentos, de
conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la
normatividad interna de cada institucion, las cuales estan
vinculadas con la transparencia, el acceso a la informacion y la

proteccién de datos personales.’
Marco de referencia:

El Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua a finales del ejercicio fiscal
ratificd el acta constitutiva del grupo interdisciplinario, realizando las adecuaciones

correspondientes para la nueva administracion 2021-2024.

El rescate de la documentacion sigue trabajandose, se ha realizado un
avance de las tres primeras administraciones, partiendo del 2001 que dio inicio el
Instituto de Cultura, lo cual se traduce a 10 afios de documentacion, esto en cuestion

de orden, limpieza e inventario general del mismo.

\
1 Vega de, M., Lopez, C., Trejo, A., Cruz, E., Vecchyo del, R., Gutiérrez, M. & Gonzalez, F. 2015. Coleccién de
guias e instructivos. Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico. México. Archivo General

de la Nacion.
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Justificacion:

El beneficio mayor de llevar a cabo un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico es el cumplimiento de la Ley General de Archivo y la transparencia que
genera en la ciudadania tener un Organismo Descentralizado que haga publico su

archivo, lo cual reforzara en la sociedad la confianza en las instituciones.

Del mismo modo capacitar al personal y sensibilizar a las areas dirigentes del
Instituto acerca de la importancia de los documentos y del tratamiento de estos, nos
dara como resultado un funcionamiento mas consciente del archivo, asi como el

apoyo necesario de todas las areas internas.

Proyectar dentro del presupuesto anual del Instituto una partida para el
archivo, generara la fortaleza de ser un proyecto que no se abandonara, al cual se
le dara el seguimiento debido, con el personal capacitado para desarrollar las tareas

necesarias para su continuidad, asi como las mejoras pertinentes.

Lo anterior nos dara un impacto a corto plazo en el cumplimiento de la Ley,
a mediano plazo el conocimiento necesario para la funcionalidad del archivo y a
largo plazo, concretar en tiempo y forma el archivo del ICM. Abrira el camino para
la mejora continua, proporcionando asi informacién transparente y digna de

consulta ciudadana.
Objetivos:
General

Dar continuidad a la tarea de rescate y conservacion de la documentacion de
administraciones del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua (ICM) en

cumplimiento de la Ley General de Archivo y Transparencia.
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Especificos

1. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026.
Ratificacion y reunion con integrantes del grupo interdisciplinario.
Actualizacion y elaboracion de los instrumentos de control y
consulta archivistica (cuadro archivistico, fichas técnicas, catalogo
de disposicion documental, inventarios).

4. Continuar con la capacitacion y sensibilizacion de las unidades
administrativas en materia archivistica.

5. Conformacion del archivo de concentracion.

6. Gestion de mobiliario y estructuras de oficinas de archivo de

concentracion.

Planeacion y Requisitos

Con la finalidad de cumplir con los objetivos se definen las necesidades para
dar seguimiento a las actividades contempladas de acuerdo con la partida

presupuestal.

Concretar el Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Cultura del
Municipio de Chihuahua y su correcto funcionamiento y desarrollo, a través de

capacitacion y el apoyo de la direccion de este, asi como sus areas generadoras.

Esto se llevara a cabo con el equipo de enlaces de tramite de cada area
generadora, asi como el apoyo del grupo interdisciplinario y la coordinacion de

archivo con el apoyo y respaldo de la direccion del ICM.
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Recursos y costos:

Objetivo especifico.

1. Elaborar el Programa Anual
de Desarrolio Archivistico
(PADA) 2026.

Acciones

1. Elaboracién, autorizacion y
publicacién del programa
PADA 2026.

2. Implementacion del PADA
20286.

Requerimiento y/o

insumos

Documentacion en area de
archivo
Computadora, impresora.

Entregables

Programa  Anual de
Desarrollo Archivistico
(PADA) 2026.

Responsables

de

Coordinadora
archivo ICM.

2. Ratificacion y reunion con
integrantes del grupo
interdisciplinario.

1. Envio de oficios a los
integrantes del grupo
interdisciplinario.

2. Sesion con integrantes del
grupo interdisciplinario.

Oficios de reunion.

Sala de juntas.
Documentacion en area de
archivo

Oficios de reunion.
Actas de sesion.

Coordinadora de

archivo ICM.

Personal
especializado de las
unidades.

3. Actualizacion y elaboracion
de los instrumentos de control
y consulta archivistica (cuadro
archivistico, fichas técnicas,
catdlogo de  disposicion
documental, inventarios).

1. Actualizacion del cuadro.
2. Validacion por el grupo
interdisciplinar.

3. Validacion por el Estado.

4. Elaboracion de fichas
técnicas con unidades
administrativas.

5. Autorizacion de fichas

técnicas por grupo disciplinar
6. Elaboracion de catalogo.

7. Validacion de catalogo por
el grupo disciplinar.

8. Validacion de fichas
técnicas y registro en el
archivo del estado.

Documentacion en area de
archivo

Computadora, impresora.
Internet.

Cuadro archivistico
Fichas técnicas
Inventarios
Sesiones de grupo.
Fotos

Coordinadora de
archivo ICM.

Enlaces de archivo de
tramite.

Grupo interdisciplinar.

2. Solicitud y presupuestos al
area de compras.

Rejillas para calefaccion.

9.Actualizacion de

inventarios.
4. Continuar ~ con la 1.  Buscar CBATATRE Oficios. c itaci Cocrdinas d
capacitacién y sensibilizacion | * _=Usear [y - progre Capacitaciones. Sgup et Hortina0ora 8
de las unidades | ¢@Pacitaciones en materia de Personal de las unidades. Informe archivo ICM.
administrativas en materia | 2CNIVO para el personal de las Tiempo asignado para Fotos Femsanal
archivistica, unidades del ICM capacitaciones. especializado.

1. Busqueda y

Eztzl:éici:\glento P athigar Docgmentacidn en area de ]

y . 2. Limpieza del lugar de archivo ' Coor"dlnadora de

5. Conformacion del archivo " Computadora, impresora. : .. | archivo ICM.
de concentracion. Arei, : Personal de las unidades A geiRoncerimelon Personal

3. Equipamiento del lugar de éspacializado iali

archivo. p especializado.

4. Inventario del archivo y del

equipo que forma parte.

1. Diagnostico del archivo

para la adquisicion de

mobiliario y estructuras de | 10 anaqueles metalicos. Coordinadora de
6.Gestion de mobiliario y |oficinas de archivo  de| 25 cajas de archivo. Presupuestos de compra, | archivo ICM.
estructuras de oficinas de | concentracion. 1 multifuncional. Requisiciones de compra. | Férsonal
archivo de concentracion. Puerta de oficina. especializado del

area de compras y
finanzas.

ICM
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Cronograma de actividades

Desarrollo de PADA

Objetivo especificos

1. Elaborar Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA)
2026.

Actividad:

1. Elaboracion,
autorizacion y publicacion
del programa PADA 2026.

ANO 2026

2. Implementacion del
PADA 2026.

3. Informe PADA 2026.

2. Ratificacion %
reunion con
integrantes del grupo
interdisciplinario.

1. Envio de oficios a los
integrantes del grupo

interdisciplinario.

2. Sesion con integrantes
del grupo

interdisciplinario.

3. Actualizacion y
elaboracion de los
instrumentos de
control y consulta
archivistica (cuadro
archivistico, fichas
técnicas, catalogo des
disposicién
documental,

inventarios).

1. Actualizacion del cuadro.

2. Validacion por el grupo

interdisciplinar.

3. Validacion por el Estado.

4. Elaboracion de fichas
técnicas con unidades

administrativas.

5. Autorizacion de fichas

técnicas por grupo disciplinar

6. Elaboracion de catalogo.

7. Validacion de catalogo por

el grupo disciplinar.

8. Validacion de fichas
técnicas y registro en el
archivo del estado.

9.Actualizacion de

inventarios.

4. Continuar con la
capacitacion y
sensibilizacion de las

1. Buscar y programar

capacitaciones en materia

ICM
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unidades
administrativas en

materia archivistica.

de archivo para el personal
de las unidades del ICM.

5. Conformacion del

1. Recoleccion en unidades

archivo de

concentracion. )
archivo.

2. Limpieza del lugar de

archivo.

3. Equipamiento del lugar de

4. Inventario

del equipo que forma parte.

del archivo y

6.Gestion de mobiliario
Y de
oficinas de archivo de

para la

estructuras

de

concentracion.

’ fici
concentracion. oncinas

1. Diagnostico del archivo

adquisicion

mobiliario y estructuras de

de

archivo de

2. Solicitud y prespuestos al

area de compras.

Identificacion de riesgos

Objetivo especifico.
1. Elaborar el Programa Anual de

Acciones
1. Elaboracién, autorizacion y publicacién del

Riesgo

Falla de internet.

Desarrollo  Archivistico  (PADA) | programa PADA 2026. "

2026. 2. Implementacién del PADA 2026. Evanice extragidonnios,
T, 5 1. Envio de oficios a los integrantes del grupo | Tiempo insuficiente

2. Ratificacién y reunion con ivtereias alinatio

integrantes del grupo P ; Eventos extraordinarios.

interdisciplinario.

2., Sesion con del

interdisciplinario.

integrantes grupo

3. Actualizacion y elaboracion de los
instrumentos de control y consulta

archivistica (cuadro archivistico,
fichas técnicas, catdlogo des
disposicion documental,
inventarios).

1. Actualizacion del cuadro.

2. Validacion por el grupo interdisciplinar.

3. Validacion por el Estado.

4. Elaboracion de fichas técnicas con unidades
administrativas.

5. Autorizacion de fichas técnicas por grupo
disciplinar.

6. Elaboracion de catalogo.

7. Validacion de catalogo por el grupo disciplinar.
8. Validacion de fichas técnicas y registro en el
archivo del estado.

9.Actualizacion de inventarios.

Tiempo insuficiente
Eventos extraordinarios.

Desinterés de los involucrados.

4. Continuar con la capacitacion y
sensibilizacion de las unidades

1. Buscar y programar capacitaciones en materia
de archivo para el personal de las unidades del

Tiempo insuficiente

Eventos extraordinarios.

administrativas en materia ICM : ) i
archivistica. - Desinterés de los involucrados.
Falta de espacio para archivo
1. Busqueda y establecimiento para el lugar de de concentracion.
archivo. . : e
5. Conformacién del archivo de | 2. Limpieza del lugar de archivo. Tampo/inauicionty

concentracion.

3. Equipamiento del lugar de archivo.
4. Inventario del archivo y del equipo que forma
parte.

Eventos extraordinarios.
Desinterés de los involucrados.
Falta de presupuesto.
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6.Gestion de mobiliario y estructuras
de de de
concentracion.

oficinas archivo

concentracion.

1. Diagnéstico del archivo para la adquisicion de
mobiliario y estructuras de oficinas de archivo de

2. Solicitud y presupuestos al area de compras.

Tiempo insuficiente
Eventos extraordinarios.

Falta de presupuesto.

Analisis de riesgos

Objetivo especifico.

Acciones

Nivel/ probabilidad de

riesgo

1. Elaborar el Programa Anual de ;éFé?gg::ﬁ:gnﬁ:Btgrgggéén y publicacion Falla de internet. Medio
Desarrollo  Archivistico (PADA) ' Eventos extraordinarios.
2026. 2. Implementacion del PADA 2026.
e e A 1. Envio de oficios a los integrantes del | Tiempo insuficiente Bajo.
2. Ratificacién y reunién con grupo interdisciplinario. g
in[egran[es del grupo iy 5 Eventos extraordinarios.
: S . 2. Sesion con integrantes del grupo
interdisciplinario. interdisciplinario.
1. Actualizacion del cuadro. Tiempo insuficiente Medio
2. Validacion por el grupo interdisciplinar. sz
3. Validacion por el Estado. Evaptos-extmordinanos,
3. Actualizacion y elaboracion de | 4- _dElgboraé:iolnl de Ifichas técnicas con | Desinteres de los
los instrumentos de control y | unidadesadministrativas. involucrades.
consulta  archivistica  (cuadro gis?::‘gﬁ:gfmon de fichas técnicas por grupo
archivistico, fichas  técnicas, 6. Elaboracion de catalogo
catadlogo ~ de  disposicion | 7 validacion de catalogo por el grupo
documental, inventarios). disciplinar.
8. Validacion de fichas técnicas y registro
en el archivo del estado.
9.Actualizacién de inventarios.
: - Tiempo insuficiente Bajo
4. Continuar con la capacitacion y o o
soncibllizacién de las urnidades | - Busca:jr ¥ programar cailpacnamolngs en | Eventos extraordinarios.
g # : i hi | " .
administrativas en materia Tn?é;r;;s z;rlccgo PRARUENCORE NI | pagnwsise de los
archivistica. involucrados.
Falta de espacio para | Medio
. e archivo de concentracion.
1. Busqueda y establecimiento para el . o wm s
‘ lugar de archivo. Tiempo insuficiente
5. Conformacion del archivo de | 2. Limpieza del lugar de archivo. Eventos extraordinarios.
concentracion. 3. Equipamiento del lugar de archivo. : -
4. Inventario del archivo y del equipo que | Desinterés de los
forma parte. involucrados.
Falta de presupuesto.
P — - i | Tiempo insuficiente Medio
iy ae : iagnostico del archivo para la o
b:Glestion ddef mor’gla”o h y adquisicgiién de mobiliario y estructuras de | Eventos extraordinarios.
estructuras de oficinas de archivo o : s
oficinas de archivo de concentracion.
de concentracion. Falta de presupuesto.
2. Solicitud y presupuestos al area de
compras.
_ 917
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Control de riesgos

Objetivo especifico.

Acciones

Identificacion del Riesgo

Mitigacion del riesgo

1. Elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

1. Elaboracion, autorizacion y publicacion
del programa PADA 2026.

2. Implementacion del PADA 2026.

Falla de internet.
Eventos extraordinarios.

Tener internet de respaldo
en el celular.
Comunicacion constante
con la coordinacion de
archivo del municipio.

2. Ratificacion y  reunidon  con
integrantes del grupo interdisciplinario.

1. Envio de oficios a los integrantes del
grupo interdisciplinario.

2. Sesidén con
interdisciplinario.

integrantes del grupo

Tiempo insuficiente

Eventos extraordinarios.

Dar celeridad apropiada
para realizar un buen
trabajo.

Generar un compromiso
solido en el grupo
interdisciplinario.

3. Actualizacion y elaboracion de los
instrumentos de control y consulta
archivistica (cuadro archivistico, fichas
técnicas, catalogo des disposicion
documental, inventarios).

1. Actualizacion del cuadro.

2. Validacién por el grupo interdisciplinar.
3. Validacion por el Estado.

4. Elaboracion de fichas técnicas con
unidades administrativas.

5. Autorizacion de fichas técnicas por grupo
disciplinar.

6. Elaboracion de catalogo.

7. Validacion de catalogo por el grupo
disciplinar

8. Validacion de fichas técnicas y registro
en el archivo del estado.

9.Actualizacion de inventarios.

Tiempo insuficiente
Eventos extraordinarios.
Desinterés de los

involucrados.

Dar celeridad apropiada
para realizar un buen
trabajo.

Generar un compromiso

solido en el grupo
interdisciplinario.
Comunicacion  constante

con la coordinacién de
archivo del municipio.

4. Continuar con la capacitacion y
sensibilizacion de las unidades
administrativas en materia archivistica.

1. Buscar y programar capacitaciones en
materia de archivo para el personal de las
unidades del ICM.

Tiempo insuficiente
Eventos extraordinarios.
Desinterés de los
involucrados.

Dar celeridad apropiada
para realizar un buen
trabajo.

Generar un compromiso

solido en el grupo
interdisciplinario.
Comunicacion  constante

con la coordinacion de
archivo del municipio.

5. Conformacion del archivo de

concentracion.

1. Busqueda y establecimiento para el
lugar de archivo.

2. Limpieza del lugar de archivo.

3. Equipamiento del lugar de archivo.

4. Inventario del archivo y del equipo que
forma parte.

Falta de espacio para
archivo de concentracion.
Tiempo insuficiente
Eventos extraordinarios.
Falta de espacio.

Falta de presupuesto.

Acondicionar un  area
adicional al archivo.

Dar celeridad apropiada
para realizar un buen
trabajo.

Programar para préximo
PADA las actividades

pendientes.

6.Gestion de mobiliario y estructuras
de oficinas de archivo de

concentracion.

1. Diagnostico del archivo para la
adquisicion de mobiliario y estructuras de
oficinas de archivo de concentracion.

2. Solicitud y presupuestos al area de
compras.

Tiempo insuficiente
Eventos extraordinarios.

Falta de presupuesto.

Dar celeridad apropiada
para realizar un buen
trabajo.

Programar para proximo
PADA las actividades
pendientes.
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Impacto del monitoreo y el control de riesgos

Amenaza

Recursos

Posible actividad impactada

Punto vulnerable

Estrategia

tecnolégicos Objetivo especifico Acciones Identificacion del Mitigacion del riesgo
Riesgo
Bajo Tener internet de
. 1. Elaboracion, autorizacion y emergencia en el celular
Falla:e imaimst ; Ellaboradar el gmgfanl':a publicacién del programa PADA para poder enviar a tiempo el
nua e esarrolio | 2026, PADA vy los documentos en
Archivistico (PADA) 2026. caso de emergencja'
2. Implementacion del PADA 2026.
Medio Elaborar documentos con
tiempo para poder

Falta de impresora 2. Ratificacion y reunion 1. Envio c!e oflqnog a ios integrantes |mpnm|rllos con anticipacion
con Inteorares: del B del grupo interdisciplinario. en otra area.
can 'Megranie arup Solicitar ~ compra  de
interdisciplinario. impresora

2. Sesion con integrantes del grupo
interdisciplinario.
Falta de impresora 1. Actualizacion del cuadro. Medio Elaborar documentos con
2. Validacion por el grupo tiempo para poder
interdisciplinar. imprimirlos con anticipacion
e Actualizacion y | 3. Validacion por el Estado. en otra area.
elaboracion de los | 4. Elaboracion de fichas técnicas con Solicitar compra de
instrumentos de control y | unidades administrativas. impresora.
consulta archivistica | 5. Autorizacion de fichas tecnicas por
(cuadro archivistico, fichas | grupo disciplinar.
técnicas, catalogo des | 6. Elaboracion de catalogo.
disposicion  documental, | 7. Validacion de catalogo por el
inventarios). grupo disciplinar.

8. Validacion de fichas técnicas y

registro en el archivo del estado.

9.Actualizacion de inventarios.

R i Y| S et || et o st oo
unidacies. adminitatia. | Para el personal de as uridades el 1 e
en materia archivistica. ! caso de emergencia.

Falta de materiales 1. Busgueda y establecimiento para Medio Solicitud de requisiciones en

y equipo el lugar de archivo. tiempo y forma.

- 2. Limpieza del lugar de archivo.
5. Conformacion del : :
archivo de concentracion. 3. Eqmpamlento del lugar de
archivo.
4. Inventario del archivo y del equipo
que forma parte.

Falta de materiales Medio Solicitud de requisiciones en

y equipo. 1. Diagnostico del archivo para la tiempo y forma.

Falta de impresora | 6.Gestion de mobiliario y | adguisicion de  mobiliaric vy Elaborar documentos con
estructuras de oficinas de | estructuras de oficinas de archivo de tiempo para poder
archivo de concentracion. concentracion. imprimirlos con anticipacion

en otra area.
2. Solicitud y presupuestos al area
de compras.
o\ /@ o
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Amenaza

Recursos
humanos

Posible actividad impactada

Obijetivo especifico

Acciones

Punto vulnerable

Identificacion del
Riesgo

Estrategia

Mitigacion del riesgo
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de Chihuahua

7R
Chihuahua

Capital de Trabajo
vy Resultados

Bajo Dar celeridad apropiada
E:er]ig?ente 1. Elaboracion, autorizacion y Ezrslaloreallzar un; e
2 1. Elaborar el Programa | publicacién del programa PADA P .
Eventos Augl . da Desaross | ooos Generar un compromiso
extraordinarios. Archivistico (PADA) 2026 ’ solido en el grupo
: interdisciplinario.
2. Implementacion del PADA
2026.
1. ‘Envio de ofidos @ los Medio G’elnerar un COmMPromiso
i 2. Ratificacion y reunién | integrantes del grupo ol en el pripo
Desinterés de los BT inlerdisciolingii interdisciplinario.
involucrados. con ér_*-tegrlgntgs del grupo | interdisciplinario.
nter nario. iy .
TRARNECPREAI0 2. Sesidon con integrantes del
grupo interdisciplinario.
Tiempo 1. Actualizacion del cuadro. Medio Dar celeridad apropiada
insuficiente. 2. Validacion por el grupo para realizar un buen
Eventos interdisciplinar. trabajo.
extraordinarios. 3. Actualizacion y | 3. Validacion por el Estado. Generar un compromiso
Falta de personal. | elaboracion de los | 4. Elaboracion de fichas técnicas solido en el grupo
instrumentos de control y | con unidades administrativas. interdisciplinario.
consulta archivistica | 5. Autorizacion de fichas técnicas Contratacion de personal
(cuadro archivistico, fichas | por grupo disciplinar. para desempenar las
técnicas, catalogo des | 6. Elaboracion de catalogo. funciones
disposicion  documental, | 7. Validacion de catalogo por el correspondientes.
inventarios). grupo disciplinar.
8. Validacion de fichas técnicas y
registro en el archivo del estado.
9.Actualizacion de inventarios.
; Medio Realizar programacion en
z"a aggg?ﬁar 2 1: Buscar y  programar tiempo y motivar al
Eventos segsibilizacién de |a§ capacitaciones en materia de personal para la toma de
extraordinarios. : S ; archivo para el personal de las las capacitaciones.
: ; unidades administrativas .
Desinteres de los Pt hivisti unidades del ICM.
iolicrados. en materia archivistica.
1. Busqueda y establecimiento Bajo Dar celeridad apropiada
para el lugar de archivo. para realizar un buen
2. Limpieza del lugar de trabajo.
Tiempo 73 Conformacion  del | archivo.
insuficiente archivo de concentracion. | 3. Equipamiento del lugar de
Eventos archivo.
extraordinarios. 4. Inventario del archivo y del
equipo que forma parte.
Tiempo Medio Dar celeridad apropiada
g:::gzme 1. Diagnostico del archivo para la Ezgxaioreahzar iy baen
extraordinarios. 6. Gestion de mobiliario y :gﬂﬂgﬁg: gi ?ﬁ;ﬁ:ﬁ"o d: Generar un compromiso
Desinterées de los estrqcturas de ohcmals‘ de archive dé conesntracion sélidc en el personal
involucrados. archivo de concentracién. : involucrado.
2. Solicitud y presupuestos al
area de compras.
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Amenaza

Recursos
financieros

Posible actividad impactada

Obijetivo especifico

Acciones

Punto vulnerable

Identificacion del
Riesgo

Estrategia

Mitigacion del riesgo

Se ejerce de acuerdo con
1. Elaboracién, autorizacioén y ) :
Presupuesto 1. Elaborar el Programa | publicacién del programa PADA Medio las partidas
Anual de  Desarrollo | 2026. presupuestales asignadas.
Archivistico (PADA) 2026.
2.  Implementacion del PADA
2026.
1. Envio de oficios a los
2. Ratificacion y reunién | integrantes del grupo
con integrantes del grupo | interdisciplinario.
interdisciplinario. 2. Sesion con integrantes del
grupo interdisciplinario.
1. Actualizacion del cuadro.
2. Validacion por el grupo
interdisciplinar.
3. Actualizacion y | 3. Validacion por el Estado.
elaboracién de los | 4. Elaboracion de fichas técnicas
instrumentos de control y | con unidades administrativas.
consulta archivistica | 5. Autorizacion de fichas técnicas
(cuadro archivistico, fichas | por grupo disciplinar.
técnicas, catdlogo des | 6. Elaboracion de catalogo.
disposicion  documental, | 7. Validacion de catalogo por el
inventarios). grupo disciplinar.
8. Validacidn de fichas técnicas y
registro en el archivo del estado.
9.Actualizacion de inventarios.
4. ‘?"”F‘!’”ar con la 1 Buscar vy programar
:Zg:g}ﬁ:ﬁ?@n s Iag cépacitacicnes en materia de
unidades administrativas arghivo paia Bl pesongl de ' 1as
en materia archivistica. Hnitides: opl 1
1. Busqueda y establecimiento
para el lugar de archivo.
2. Limpieza del lugar de
5. Conformacion  del | archivo.
archivo de concentracion. 3. Equipamiento del lugar de
archivo.
4, Inventario del archivo y del
equipo que forma parte.
1. Diagnéstico del archivo para la
6.Gestion de mobiliario y | adquisicion de mobiliario y
estructuras de oficinas de | estructuras de oficinas de
archivo de concentracion. | archivo de concentracion.
2. Solicitud y presupuestos al
area de compras.
|
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Marco normativo

L Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley General de Archivos.

3. Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

4. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chihuahua.

5. Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua.

6. Ley federal sobre monumentos y zonas arqueoldgicas, artisticas e histéricas.
T Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2026 del Municipio de
Chihuahua.

8. Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

9. Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua.

10.  Reglamento de Archivos para el Municipio de Chihuahua.
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Fuentes de consulta

Archivo General de la Nacion, Criterios para elaborar el Plan de Desarrollo
Archivistico, Archivo General de la Nacién, México, 2015.

Caodigo Municipal para el Estado de Chihuahua, ultima reforma POE 2021.08.28/No.
69.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 1917.02.05, ultima
reforma DOF 2021.05.28

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, POE 2021.02.27/No.17

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos.
DOF. 1972.05.06, ultima reforma DOF 2018.02.16

Ley General de Archivos, DOF 2018.06.15

Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua. POE
2018.05.05/No.36

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua,
ultima reforma POE 2021.08.14/No. 65

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2026 del Municipio de Chihuahua.
POE 2024.12.25, Secretaria del H. Ayuntamiento S.0. 23/2024.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Municipio de Chihuahua 2022, 2023
y 2024.

15 17

1 R ‘ Chihuahua
Capital de Trabajo
y Resultados
[ onierns moaisipal soie suar J

INSTITUTO o
’ M DE CULTURA 4 .8 e
del Municipio §S\ A"~
de Chihuahua



Firmas

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 fue
elaborado y aprobado de conformidad con los articulos 23, 24, 25 y demas

correlativos y aplicables de la Ley General de Archivos.

Juana Maria Ramirez Esquivel
Coordinadora del Archivo del Instituto de Cultura del Municipio de
Chihuahua.

Valido;
Grupo Interdisciplinario del Instituto de Cultura del Municipio de
Chihuahua

1§

aria FernaMa Bencomo Arvizo
I

Directora del Instituto de Cultura del Munigipio de Chihuahua.
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